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AVIS DE RECRUTEMENT (RELANCE)

LA SOCIETE D'ASSURANCE BIC VIE SA INFORME LE PUBLIC QU'ELLE DESIRE RECRUTER LE CHEF
COMPTABLE REPONDANT AUX CRITERES ET PROFILS SUIVANTS :

Profil recherché

- Etre de nationalité burundaise ;

- Etre agé au plus 40 ans

- FEtre titulaire d'au moins un diplome de Licence en Sciences Economiques, comptabilité, finance,
gestion ou tout autre diplome équivalent

- Avoir une expérience d'au moins Cinq (5 ans) dans une compagnie d’Assurance ou un cabinet :

- Avoir des connaissances en comptabilité des assurances sur normes IFRS :

- Rigoureux, proactif et polyvalent ;

- Avoir l'esprit d'équipe et de confidentialité :

- Avoir le sens de 'organisation et de l'intégrité ;

- Avoir la capacité d'analyse et de synthése ;

- Etre capable de travailler sous pression ;

- Avoir une bonne maitrise des outils Microsoft Office.

- Avoir une excellente maitrise du frangais et de I'anglais ;

Taches et responsabilités

- Comptabiliser les flux financiers

- Assurer le suivi et le contréle du déversement et de la justification des comptes auxiliaires clients et tiers ;
- Participer a la considération des bilans comptables et de la clture des comptes ;

- Garantir la qualité, I'intégrité et la cohérence des informations comptables ;

- Participer a I'élaboration des états financiers et statistiques requis par le régulateur ;

- Faire la comptabilisation des opérations en assurance ;

- Etablir les déclarations fiscales et sociales ;

- Assurer le controle des états de rapprochements des comptes.

- Suivi et exécution des ordres en rapport avec les différents paiements ;

- Vérification des piéces comptables avant transmission pour paiement ;

- Suivi et exécution des dépenses et budget ;
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- Elaborer les prévisions budgétaires en collaboration avec les chefs hiérarchiques ;

- Fournir les rapports d'exécution du budget ;

- Saisir les numéros de séries des chéquiers ;

- Faire le suivi des différents paiements a la demande des intéressés pour leur faire part d'état de
paiement ;

- Planification des paiements en cours,

- Constatation des charges vie et confirmation & temps pour un bon suivi du budget

- Faire les bons de reglement ;

- Préparer les paies (OVP concerant les rémunérations ainsi que les retenus) en collaboration avec les
chefs hiérarchiques ;

- Enregistrement des factures liées a des achats

- Saisie des données bancaires et de caisse

- Enregistrement des écritures d'inventaires en fin d’année (Inventaire et valorisation des stocks,
amortissements, provisions ...)

- Etablissement des comptes annuels ainsi que de toute annexe exigée par I'administration burundaise et
'ARCA

- Fournir les documents nécessaires lors des contréles fiscaux de I'Office Burundais des Recettes.

- Fournir au comité de gestion les états financiers trimestriels et d'autres états intermédiaires sur demande,

- Collaboration avec le commissaire aux comptes pour la validation des comptes

- Tout autre tache qui lui est demandée par ses supérieurs hiérarchiques

Les candidats interesses par l'offre sont priés de déposer, au plus tard le 22 septembre 2021 & 16h00, au siége de
la sociéte BIC SA, les documents ci-aprés :

Une lettre de demande d'emploi adressée a Monsieur le Directeur Général ;

Un curriculum vitae actualisé ;

Une photocopie du diplome ou de I'attestation de réussite certifiée conforme a l'original ;
Une attestation de services rendus ;

Une copie de la carte d’identité
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Seuls les candidats présélectionnés seront contactés. Les documents soumis ne seront pas remis aux
candidats qui ne seront pas retenus.
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